定 時 株 主 総 会 議 事 録
　
平成○○年○○月○○日○○時○○分より当会社本店において、定時株主総会を開催した。
　発行済株式の総数           　            ○○株
　議決権を有する総株主の数　　　　　　　　 ○○名

　総株主の議決権の数　　　　　　　　　　　 ○○個

　出席株主の数（委任状出席を含む）　　　　 ○○名　　　　　　　　　　　　　　

　
　

上記の通り出席があったので、本株主総会は適法に成立した。　
定刻 （役職○○　氏名等○○）は議長となり、開会を宣し直ちに議事に入った。
第１号議案　　決算報告の承認に関する件　　
議長は当期（自平成○○年○○月○○日至平成○○年○○月○○日）に於ける営業に関する諸報告をしたのち、下記書類につき審議承認を求めた。
１．貸借対照表

２．損益計算書

３．株主資本等変動計算書
ついで監査役○○　○○は、上記の書類につき綿密に調査したところ、いずれも正確かつ適当であることを認めた旨を報告し、満場一致で承認された。
第2号議案　　取締役及び監査役の報酬改訂に関する件

　議長は、取締役の報酬総額の改訂を必要とする理由を説述し、取締役の報酬総額は年額金○○○○万円以内（使用人兼務役員の使用人としての職務に対する給与は含まない）とし、その配分は取締役会に一任すると決定してもらいたい旨を述べ、また、監査役の報酬総額は年額金　○○○万円以内としたい旨述べ、これらを議上に諮ったところ、満場一致で可決承認された。
以上をもって本総会の議案全部を終了したので、議長は閉会の挨拶を述べ、○○時○○分散会した。
以上の決議を明確にするために、この議事録をつくり、議長及び出席取締役が次に記名押印する。

平成○○年○○月○○日
 株式会社　○○○○
  　議　　長         代表取締役          ○○　○○
        　         出席取締役          ○○　○○
                     出席取締役          ○○　○○
                     出席取締役　　　　　○○　○○
