車輌借上規程
（目的）

第1条 この規程は、株式会社○○○○の業務の能率化を図るため、社員の私有車を会社の業務のために使用する場合に必要な事項を定めるものである。

（適用範囲）

第2条 この規則は会社が特に必要と認めた者に対してのみ適用する。

（承認手続）

第3条 私有車を使用する者は事前に以下の書類を提出し、社長の承認を受けなければならない。

・運転免許証の写し

・任意保険契約書の写し

・自動車車検証の写し

・私有車業務使用許可申請書

（車両手当）

第4条 私有車の借上げ料は月○○円とする。

ただし、私有車の業務使用が長時間に及ぶ者で、特に承認を受けた者については、別途協議する。　　　

（遵守事項）

第５条　自動車の運転を行う時は、マナーよく、交通諸法規を守り安全運転を第一に考えること。運転をする人が安全運転を怠り、そのために発生した事故に対しては、会社は一切の保障をしないので充分に気をつけること。
２　自動車の整備については、日常の点検や手入（給油、配線、補油、注水、脱水、清掃等）、整備を確実に行うこと。
    ３　ガソリンの給油は、必ず領収書をもらうこと。
　　４　自動車運転中に事故が発生したときは、すぐに自動車の運転を　中止し、負傷者を救護し、道路上の危険を防止するなど必要な
措置をとること。そのうえで交通係官の指示に従い、早めに会社に連絡すること。帰社後はすぐに口頭で報告し、事故報告書を提出すること。
　　　　
　　本規程は平成　 年 　月 　日より実施する。
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